Secretaire comptable (H/F)
81310 Lisle-Sur-Tarn Accéder a l'annonce en ligne &'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 14 /heure

L'entreprise

Entreprise familiale a la base qui a su se développer, évoluer avec le temps et se diversifier avec une
clientéle fidele.

= Le poste

Nous recherchons un secrétaire comptable polyvalent et sous I'autorité directe du gérant de |
entreprise.Les différentes missions sont :- Saisie comptable, rapprochement bancaire, ..-
Facturation client- Accueil physique et téléphonique.

- Taches administratives courantes dont la rédaction de courriersVous travaillerez sous EBP
(formation possible).Tout cela dans une ambiance convivialel'amplitude de travail : du

lundi au vendredi avec 1 mercredi apres midi sur 2 travaillé et 1 samedi matin sur 2
travailléHoraires de travail : 8h-12h/14h-18h

3 Le profil recherché

Vous possédez un trés bon niveau en comptabilité générale et vous étes a | aise avec | outil informatique,
la connaissance d EBP est un plus.Vous aimez la polyvalence. Vous avez une grande

capacité d'adaptation Vous souhaitez travailler dans une entreprise a taille humaine avec

une ambiance conviviale et un esprit d'equipeVous souhaitez vous investir dans la durée,

ce poste est pour vous !l
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