Assistant adm (H/F)

33610 Cestas Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 01/08/2022 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 4 mois € 1085/ heure

L'entreprise

Un des dix plus grands prestataires mondiaux de services de transport et de logistique. Présent dans 32
pays, en particulier en Europe et en Amérique du Nord. Il est divisé en plusieurs pdles dont
le transport et la supplay chain.

Ce géant recrute toute 'année différents profils avec nos agences sur leurs différents sites
en France.

= Le poste

Actual Begles recherche pour le compte de son client spécialisé dans la logistique Un Assistant ADM h/f
dans le cadre d'un renfort des équipes du site de Cestas (33).

Vos missions : - Réception et Validation des bons de commandes

- Saisie des bons de commandes et des retours

- Traitement des réserves

- Utilisation des logiciels Infolog- Prolog - Excel - Word et Outlook
Horaires : du lundi au vendredi + 2 samedis sur 3 5h-12h ou 12h15-19h15
Salaire : 10.85 [brut par heure

E Le profil recherché

Vous étes organisé(e), polyvalent(e), rigoureux(se), doté(e) d'un bon relationnel et animé(e) d'un réel
esprit d'équipe.

Vous étes a l'aise avec l'outil informatique et connaissez idéalement le logiciel
INFOLOGAttention le permis B est obligatoire ! Votre personnalité : Vous étes dynamique,
ponctuel, investi et assidu ? Parfait, nous vous attendions ! Maintenant a vous de jouer,
envoyez-nous votre candidature ou contactez-nous par téléphone !

ACTUAL INSIDE XPO @ actual
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adm-hf-cestas-RE0127879A162287

