
Secrétaire médical (H/F)
80090 Amiens   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 05/09/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  1850 / mois  

   L'entreprise 
ACTUAL AMIENS recherche pour son partenaire dentaire, un / une secrétaire médical. 

   Le poste 
Principales missions :
- Répondre au téléphone
- Prendre les rendez-vous
- Etablir les devis patient
- Etablir les encaissements et gérer les consommables
La connaissance du logiciel LOGOS serait un plus.
Poste à pourvoir début septembre pour 6 mois. Horaires : 8h - 17h30 du lundi au vendredi

    Le profil recherché 
Vous justifiez d'une première expérience en tant que secrétaire médicale.
Vous êtes organisé(e), rigoureux(se) et à l'aise avec les outils bureautiques.
Alors rejoignez nous et construisons ensemble notre travail !

ACTUAL AMIENS
16 Rue des Francs Mûriers - 80000 Amiens - 03 22 91 55 11 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-medical-hf-amiens-RE0127852A162246

