Gestionnaire de paie en alternance (H/F)
53000 Laval Accéder al'annonce enligne

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 12 mois

L'entreprise

Depuis plus de 30 ans, Actual group est un acteur majeur sur le marché du travail et de I'emploi en France.
Chez Actual, nous mettons tout en ceuvre pour accompagner les personnes vers I'emploi,

leur donner confiance et contribuer a leur développement. Le monde du travail doit étre

un monde de possibilités, un monde ouvert, dans lequel chacun peut trouver sa place, ou

plusieurs places. Etre libre d’'expérimenter, de se tromper, de se réinventer, de changer et

d’évoluer.

Nous proposons a chacun des solutions adaptées : Intérim, CDD, CDI Intérimaire et

formation.

= Le poste

Au sein de la Direction des Ressources Humaines, vous intégrez le pdle paie composé de 7 collaborateurs
. Au quotidien, vous étes accompagné dans vos missions par une gestionnaire de paie, en

qualité de tutrice, afin de vous faire monter en compétences et gagner en autonomie.Vos

missions principales sont les suivantes :

- Participer au processus de paie :
e Collecter, saisir, traiter et contréler les éléments de paie,
e Préparer les soldes de tout compte,
e Assurer la gestion des arréts de travail (maladie, congés maternité),
e Participer a la réalisation des DSN,

- Participer aux taches administratives du service,

- Répondre aux questions « paie » des collaborateurs en agences,
- Participer a la veille sociale,

- Traiter les factures Cheque Déjeuner,

- Participer aux mises a jour et évolutions du logiciel,

- Participer aux projets du service.

E1 Le profil recherché

De formation bac+2, vous étes a la recherche d'une entreprise d'accueil pour réaliser un bac+3 en
alternance dans le domaine des ressources humaines ou de la paie . Pour décrocher ce

contrat en alternance, vous étes reconnu pour votre esprit d'équipe, votre rigueur, votre
organisation et votre réactivité.Alors si vous avez envie d'intégrer une entreprise a taille
humaines et de vous former dans un domaine porteur, ce poste est fait pour vous !
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