
Assistant de gestion comptable (H/F)
74970 Marignier   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client est un entreprise spécialisée dans les réseaux électriques, basée à AYSE. 

Actual vous permet de profiter en plus :

de 10% d'IFM et 10% d'ICP

du CET à 12 %

d'acomptes à la semaine

d'une prime de participation aux bénéfices selon l'ancienneté

d'une mutuelle dès la 1ère heure de travail

de nombreux services complémentaires (aide au logement, garde des enfants, location de
voitures...)

   Le poste 
Actual Bonneville recherche pour son client un assistant de gestion comptable H/F sur le secteur d'Ayse. 

ACTUAL BONNEVILLE
80 Place de l’Hôtel de Ville - 74130 Bonneville - 04 50 07 34 07 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-gestion-comptable-hf-marignier-RE0127194A161438


Rattaché(e) au responsable admnistratif et financier, et intégrée dans une équipe de 4
personnes, vos principales missions seront : 
- Gestion de la comptabilité fournisseurs (création, contrôle, comptabilisation, mise en
paiement, gestion des relances, lettrage)
- Saisie des écritures bancaires, opérations diverses

- Etat de rapprochement bancaire, aide à la prévision trésorerie

- Gestion des immobilisations (comptabilisation, création, cession)

- Déclarations fiscales (TIPCE, DAS 2)

- Aide à la préparation des tableaux de bord mensuels et des arrêtés de comptes
- Suivi des frais généraux

- Aide à la préparation du budget

- Contrôle, saisie et mise en paiement des notes de frais

- Gestion du parc auto (assurances, cartes vertes, carburant)

- Missions transverses

Poste à temps complet

    Le profil recherché 
Profil de formation BAC+2 en comptabilité / gestion vous avez une expérience de 3 ans minimum sur un
poste similaire en entreprise ou en cabinet d'expertise comptable. 

Vous avez le soucis de la confidentialité, vous êtes autonome et rigoureux(se) 
Vous avez le sens du relationnel et aimez travailler en équipe. 
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