Responsable du personnel (H/F)

59268 Sancourt Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B9 29/08/2022 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

ACTUAL recrute pour un des dix plus grands prestataires mondiaux de services de transport et de
logistique. Présent dans 32 pays, en particulier en Europe et en Amérique du Nord. Il est
divisé en plusieurs pdles dont le transport et la supplay chain.

Ce géant recrute toute l'année différents profils avec nos agences sur leurs différents sites en France.

= Le poste

Sous la responsabilité du Directeur d'Etablissement, le/la Responsable du personnel a pour mission :

e Assurer la gestion des dossiers du personnel (entrées et sorties) et réaliser le suivi
administratif lié a ces opérations : établissement du contrat de travail, FNSP, fiche
d’embauche, déclaration d’'embauche, etc;

e Assurer le suivi individuel des heures des salariés ; traiter les données collectées sur
le systeme, établir et transmettre les éléments de paie ;

e Assurer le suivi administratif des personnels intérimaires (Relations avec les agences

de travail d'intérimaires, déclarations, contrats, contrdle des factures, etc) ;

Mettre a jour les tableaux de bord sociaux ;

Organiser et suivre les visites médicales périodiques et d'embauche ;

Rédiger et transmettre les déclarations d'accident du travail ;

Assurer l'interface entre la direction du site et les organismes sociaux externes

(Inspection du travail, URSSAF, médecine du travail, etc) ;

Organiser et participer aux réunions des instances représentatives du personnel ;

e Participer a la rédaction du plan de formation et enregistrer son suivi ;

e Assurer au niveau opérationnel le premier niveau de Gestion des Ressources
Humaines (conseils aux opérationnels, veille réglementaire, disciplinaire, etc.).

3 Le profil recherché

De formation supérieure avec une spécialisation Ressources Humaines, vous justifiez d'une expérience de
4 ans minimum sur une fonction similaire acquise dans un environnement logistique ou

industriel. Vous étes reconnu pour votre rigueur, votre organisation ainsi que votre

autonomie.

Homme ou femme de terrain, vous allez a la rencontre de vos collaborateurs sur le terrain
afin de les accompagner dans leurs actions quotidiennes.
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