Assistant adv (H/F)

95200 Sarcelles Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 18 mois € 12/ heure

L'entreprise

Entreprise francaise de collecte et recyclage de déchets industriels et ménagers

B Le poste

Actual Pontoise, acteur majeur du recrutement, recherche pour un de ses clients un Assistant ADV (H/F).

L'assistant(e) aura un portefeuille client qu’il devra gérer de A a Z.

@ Prise en compte de la demande de prestation du client

@ Création du contrat client dans notre logiciel de facturation interne

@ Etablissement du bon de transport pour le service logistique

@ Facturation de la prestation

@ Renseignement sur les provisions liées au dossier traité sur un fichier Excel
@ Pointage des factures fournisseurs en rapport avec son portefeuille client
@ Traitement des litiges

@ Reporting

@ Autres taches que le Responsable pourra demander au fil du mois

E Le profil recherché

De formation Bac a Bac+2, vous justifiez d'une premiere expérience sur un poste similaire.
Doté(e) de qualités relationnelles, vous savez faire preuve d'organisation et de méthodologie.
Longue mission a prévaoir.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-sarcelles-RE0125748A159717

