Assistant travaux (H/F)
13790 Rousset Accéder a l'annonce en ligne 4

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 12 /Heure

L'entreprise

Acteur de référence sur le marché du travail avec ses solutions innovantes pour I'emploi et les
compétences, Actual cherche a développer et pérenniser son vivier de collaborateurs.

Nous vous offrons une chance de mettre a profit vos compétences, en vous proposant des
postes adaptés et un accompagnement sur mesure. Si vous souhaitez vivre I'aventure avec
nous sur le long terme, nous avons forcément des opportunités pour vous ! Notre agence
Actual Marseille BTP recrute, pour I'un de ses clients, spécialiste et leader national des
déploiements des réseaux télécom, un ASSISTANT TRAVAUX (H/F).

B Le poste

Sous la responsabilité du Conducteur de travaux, vous gérez au quotidien les équipes d’intervention.
A ce titre, vous assurez :

- La planification des interventions travaux et maintenance

- La commande du matériel spécifique

- Les demandes et traitement des DICT

- Le traitement des DOE

- Les demandes d'arrétés de voirie

- La gestion des appels entrants et sortants

- Le compte rendu des interventions

- Le suivi client

E Le profil recherché

Issu(e) d'une formation en secrétariat ou gestion, vous possédez une premiere expérience réussie a un
poste similaire idéalement en Génie Civil. Vous maitrisez les outils informatiques (Pack

office). Votre rigueur, réactivité et esprit d'équipe vous permettront de réussir a ce poste !

Vous vous reconnaissez dans cette description et ce poste vous correspond ? Alors

n'hésitez plus, contactez-nous !

ACTUAL MARSEILLE BTP @ actual
5 Rue rene cassin - 13003 Marseille - 04 96 11 48 48 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-travaux-hf-rousset-RE0125568A159462

