
Assistant recrutement (H/F)
53700 Villaines-La-Juhel   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 27/06/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  10.85 / heure  

   L'entreprise 
Groupe Actual, créateur de solutions pour l'emploi et pour les compétences. Depuis 1991, année de sa
création, Actual est devenu un groupe référent sur le marché du travail avec ses solutions
innovantes dans le recrutement et le détachement de compétences.

A l'origine réseau d'agences intérim, Actual est aujourd'hui une véritable interface de
l'emploi « sous toutes ses formes », avec une offre élargie qui le rend unique et avec une
vision novatrice de la Relation entre tous les acteurs du domaine : entreprises, candidats à
l'emploi, institutionnels, etc.

Le groupe Actual est constitué de 240 agences d'emploi locales, 1 cabinet de recrutement
composé de 11 bureaux en région et des activités expertes au niveau national. Actual, c'est
aussi 1200 collaborateurs permanents animés par des valeurs et convictions humanistes
fortes, 11 500 clients, plus de 70 000 collaborateurs intérimaires détachés en mission
chaque année, 6000 personnes formées. Actual poursuit son maillage territorial, continue
de relever des défis avec audace et innovation.

   Le poste 
En étroite collaboration avec l'ensemble des membres de l'équipe, vos missions seront principalement les
suivantes :

Assurer l'accueil physique et téléphonique des clients et candidats,
Procéder au suivi et à la réalisation des actions de recrutements
Sourcer des candidats en interne et en externe via nos outils dédiés,
Assurer la gestion administrative (DPAE, contrats, visites médicales, suivi du dossier salarié),
Saisir des données et mettre à jour la base informatique (fiches clients, dossiers
collaborateurs intérimaires),
Gérer les demandes d'acomptes et des relevés d'heures,
D'autres missions pourront vous être confiées en fonction de vos appétences et des
besoins de l'agence.

    Le profil recherché 
De formation Ressources Humaines et/ou commerciale, vous avez idéalement une première expérience
professionnelle dans les métiers du recrutement et/ou en agence de travail temporaire.

ACTUAL VILLAINES LA JUHEL
2 Place des Halles - 53700 VILLAINES LA JUHEL - 02 43 03 72 72 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-recrutement-hf-villaines-la-juhel-RE0125341A159164


Votre capacité d’écoute, votre esprit d’analyse, votre goût du contact humain, votre
capacité à mener des discussions, votre sens du service sont autant d’atouts dont vous
êtes doté(e)s.

Vous êtes organisé(e) et rigoureux(se).

Alors n'hésitez-plus et postulez !
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