Charge gestion cotisation entreprise (H/F)
13010 Marseille Accéder a l'annonce en ligne £

th CbD ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 12 mois

L'entreprise

Notre client est spécialisé dans I'assurance santé a Marseille

B Le poste

Nous recherchons pour I'un de nos client, un Chargé de gestion des cotisations entreprises et
paramétrage des
contrats F/H a Marseille,

Vous prenez en charge les taches principales suivantes :

- Etre le point d’entrée des entreprises pour toutes les questions afférentes aux
cotisations entreprise.

- Préparation et mailing des avis d'échéance trimestriels entreprises

- Assurer les échanges avec le porteur de risque pour analyser toutes les anomalies sur
les appels de fonds.

- Se charger de I'affectation dans le systeme d’information des reglements des
cotisations entreprise.

- Gestion du recouvrement

- Paramétrage des contrats, polices et cotisations

- Gérer l'indexation des cotisations

- Fiabiliser les bases avec les porteurs de risque

Contrat CDD 12 mois a temps plein.
Rémunération : entre 22000 et 24000€ brut annuel selon votre expérience.

3 Le profil recherché
Titulaire d'un Bac+2, vous possédez une premiere expérience réussie dans la gestion, la
comptabilité, idéalement, dans le secteur de l'assurance ou de la mutuelle.

Vous maitrisez les outils bureautiques et informatiques.
Vous faites preuve d'adaptabilité, de réactivité et vous avez un bon relationnel et le sens de I'équipe.
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