
Adjoint responsable comptable (H/F)
85500 Les Herbiers   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 35000 / an  

   L'entreprise 
Actual Mortagne, c'est une équipe de 3 personnes, au service de l'emploi et à l'écoute de vos
compétences. Notre objectif : construire ensemble votre travail ! Vous êtes accompagné
par une équipe professionnelle et dynamique à votre écoute ! Cerise sur le gâteau, nous
vous proposons le livret ACTUAL qui vous rapporte 12% d'intérêts par an ! Pour plus
d'informations contactez nous ! Et n'hésitez pas à en parler autour de vous !

   Le poste 
À la recherche d'un poste en comptabilité ? Ne bougez plus, notre offre devrait vous plaire.
Nous recherchons pour notre client basé aux alentours des Herbiers, un adjoint
responsable comptable (H/F).
Au sein d'une petite équipe, vous aurez pour missions : 
1 - Assurer et superviser la production comptable

Assurer l’enregistrement des opérations comptables et la bonne réalisation de
l’imputation analytique
Suivre le traitement des factures et avoirs fournisseurs et leur paiement
Enregistrer les écritures comptables et extra-comptables
Gérer les rapprochements bancaires et le lettrage des comptes
Suivre les immobilisations
S’assurer du contrôle des notes de frais
Assurer le classement et l’archivage des documents comptables.

2 - Réaliser et superviser les situations comptables de clôture

Coordonner les travaux de clôture comptable
Préparer les éléments pour les situations comptables mensuelles, semestrielles et
annuelles
Révision comptable : analyser les comptes généraux et analytiques, contrôler leur
cohérence
Faciliter les contrôles de l’expert-comptable et du commissaire aux comptes
Participation à l’établissement des bilans et annexes comptables

3 - Établir et contrôler les déclarations comptables et fiscales
Préparation des déclarations douanières et fiscales périodiques (TVA, DEB, CVAE)
Établir les liasses fiscales annuelles
Suivre les impôts/taxes et les remboursements de créances fiscales

4 - Suivre et contrôler la trésorerie
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Effectuer le suivi et le contrôle des encaissements boutiques et e-shop
Préparer les mises en paiement (services fiscaux, organismes sociaux, fournisseurs,
prestataires) et les fichiers de virements en banque
Suivre la réalité de la trésorerie et organiser l’équilibre des soldes bancaires en tenant
compte des lignes de court-terme
Développer et fiabiliser les indicateurs financiers (DSO, DPO, BFR)
Piloter l’utilisation quotidienne des lignes de court-terme (escomptes, crédits
documentaires, change à terme) et le recours au factoring
Participer à la réalisation des projections de trésorerie.

5 - Suivre le crédit clients 

S’assurer de la bonne tenue des comptes clients
Participer à la détermination des conditions de paiement et des limites de crédit en
montant et en délai
Suivre les évolutions des clients douteux et la gestion des contentieux
Participer à la gestion des contrats d’assurance-crédit.

6 - Assurer la préparation et le suivi du budget

Participer à l’élaboration des documents budgétaires
Participer au suivi budgétaire.

7 - Accompagner l’équipe comptable
Organiser et planifier le travail de l’équipe
Réaliser la veille comptable et fiscale et la formation de l’équipe
Veiller à l’amélioration et à l’optimisation des processus comptables en place.

Le poste est à pourvoir rapidement, sur un temps plein et des horaires de journée.
Rémunération : 35 000€

    Le profil recherché 
Le profil idéal ? Certainement vous !
Nous recherchons une personne issue d'une formation BAC+3 minimum de type DCG en
comptabilité et gestion. Vous justifiez d’une expérience réussie de 5 ans minimum sur un
poste similaire, acquise en entreprise ou en cabinet d’expertise comptable. Votre
expérience vous a permis de développer votre capacité d’analyse et de synthèse dans le
traitement de vos dossiers. Vous êtes rigoureux, organisé et autonome. Vous avez un bon
relationnel, une bonne gestion des priorités.
Vous cochez toutes les cases ? Parfait ! Postulez en ligne avec un CV à jour. 
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