
Assistant administratif (H/F)
44860 Pont-Saint-Martin   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  1670 / mois  

   L'entreprise 
ACTUAL recrute pour une entreprise de référence sur les marchés de l'informatique et des télécoms
depuis 30 ans. Elle intervient sur les systèmes numériques à la fois des opérateurs télécoms
et des entreprises, tout en assurant la prévention, l'entretien et l'adaptation aux différentes
évolutions.

   Le poste 
Nous recherchons pour l'un de nos clients, un gestionnaire de parc informatique (H/F) sur la région
nantaise.

Vos missions sont les suivantes :

Maintien à jour des bases PARC afin de garantir une information juste sur le statut
(en stock, actif, en quarantaine) et la localisation géographique des équipements
sérialisés
Veiller quotidiennement aux actions menées sur le terrain afin de les saisir
informatiquement
Effectuer des contrôles de cohérence
Capacité d’analyse des comptes rendu d’intervention des équipes techniques
Traitement des mails

N'hésitez pas à candidater !

Avantages : Mutuelle et panier repas

    Le profil recherché 
Votre profil :

 Sens de l'organisation et des priorités
Bonne connaissance des outils bureautiques (Outlook/Excel...),
Travail en équipe
Faire preuve de logique

ACTUAL ITS
13 Rue Marie Curie - 44230 Saint-Sébastien-sur-Loire - 02 30 06 58 68 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-hf-pont-saint-martin-RE0124348A157897

