Assistant recrutement (H/F)
74130 Bonneville Accéder a l'annonce en ligne 4

fh Contrat de professionnalisation ® Temps plein
B 01/07/2022 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 12 mois

L'entreprise

Chez Actual group, nous pensons que le travail est un droit pour tous. Notre devise « Construisons
ensemble votre travail » reflete notre vision selon laquelle Ia valeur travail est indissociable

d'un engagement humaniste. Convaincus de l'utilité de notre action, nous accompagnons

les hommes et les femmes pour qu'ils se réalisent dans le travail. Depuis 30 ans, nous

apportons des solutions pour donner acces au travail et développer les compétences :

travail intérimaire, recrutement, accompagnement et formation.

Actual Leader group est né en 2018 du rapprochement entre deux acteurs indépendants
francais du travail intérimaire, animés par la méme raison d'étre, celle de donner accés a
I'emploi au plus grand nombre. Avec 470 agences en Europe (France, Hollande,
Luxembourg, Suisse et Portugal), nous sommes aujourd’hui le 7e acteur et le leader
indépendant sur le marché du travail et de I'emploi en France.

Nous recherchons pour notre agence Actual située a Bonneville, un assistant
recrutement H/F en alternance.

B Le poste

En étroite collaboration avec I'ensemble des membres de I'équipe, vos missions seront
principalement les suivantes :

e Assurer I'accueil physique et téléphonique des clients et candidats,
e Procéder au suivi et a la réalisation des actions de recrutements
e Sourcer des candidats en interne et en externe via nos outils dédig€s,

e Assurer la gestion administrative (DPAE, contrats, visites médicales, suivi du
dossier salarié),

e Saisir des données et mettre a jour la base informatique (fiches clients, dossiers
collaborateurs intérimaires),

e Gérer les demandes d'acomptes et des relevés d'heures,

D'autres missions pourrons vous étes confiées en fonction de vos appétences
et des besoins de lI'agence.
3 Le profil recherché

ACTUAL @ actual

1 rue Emile Brault - 53000 LAVAL VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-recrutement-hf-bonneville-PE0123481A156749

De formation Ressources Humaines et/ou commerciale, vous avez idéalement une premiere expérience
professionnelle dans les métiers du recrutement et/ou en agence de travail temporaire.

Votre capacité d'écoute, votre esprit d'analyse, votre godt du contact humain, votre
capacité a mener des discussions, votre sens du service sont autant d'atouts dont vous
étes doté(e)s.

Vous étes organisé(e) et rigoureux(se).
Alors n'hésitez-plus et postulez !
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