
Assistant ressources humaines (H/F)
13115 Saint-Paul-Lez-Durance   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 12 / heure  

   L'entreprise 
Implanté à SAINT-PAUL-LES-DURANCE (13115), note client s'est spécialisé dans le secteur d'activité de
l'électricité industrielle et tertiaire.

   Le poste 
ACTUAL Manosque et Pertuis, recherche pour son client son futur collaborateur qui aura pour mission de
gérer l'ensemble des tâches liées aux ressources humaines.
Vous aurez un rôle d'interface entre la direction et les collaborateurs. Vous serez en charge
de la partie administrative (gestion courante de dossiers), recrutement intérimaire pour
pallier aux divers besoins, et devrez également gérer la saisie des heures pour la paie des
collaborateurs.
Vous aurez également pour tâche de gérer les arrêts maladie et les accidents de travail
(saisie et suivi des arrêts, gestion de planning pour remplacements...)
Aussi, vous devez collaborer à la gestion de la formation professionnelle des collaborateurs.

    Le profil recherché 
Vous devrez être polyvalent, méthodique, rigoureux et avoir des qualités relationnelles.
Issu(e) d'un BTS en ressources humaines, vous avez idéalement une première expérience significative en
gestion de personnel et paie.Vous êtes un candidat motivé, prêt à s'inscrire sur du long
terme.
Confidentialité et discrétion sont demandés pour le poste.

ACTUAL MANOSQUE
202 chemin des Pruniers - 04100 Manosque - 04 82 75 10 60 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-ressources-humaines-hf-saint-paul-lez-durance-RE0122705A155766

