
Assistant d'agence (H/F)
44300 Nantes   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Chez Actual group, nous pensons que le travail est un droit pour tous. Notre devise « Construisons
ensemble votre travail » reflète notre vision selon laquelle la valeur travail est indissociable
d'un engagement humaniste. Convaincus de l'utilité de notre action, nous accompagnons
les hommes et les femmes pour qu'ils se réalisent dans le travail. Depuis 30 ans, nous
apportons des solutions pour donner accès au travail et développer les compétences :
travail intérimaire, recrutement, accompagnement et formation.

Actual Leader group est né en 2018 du rapprochement entre deux acteurs indépendants
français du travail intérimaire, animés par la même raison d’être, celle de donner accès à
l’emploi au plus grand nombre. Avec 470 agences en Europe (France, Hollande,
Luxembourg, Suisse et Portugal), nous sommes aujourd’hui le 7e acteur et le leader
indépendant sur le marché du travail et de l’emploi en France.

Nous recherchons pour notre agence Actual spécialisée dans le BTP et située à
Nantes, un Assistant d'agence H/F.

   Le poste 
En étroite collaboration avec l'ensemble des membres de l'équipe, vous prenez en charge la partie
administrative du processus de recrutement :
Gestion administrative des intérimaires en :

- gérant le dossier administratif des collaborateurs intérimaires (DPAE, Visites Médicales) et
en assurant sa mise à jour
- établissant le contrat de travail des collaborateurs intérimaires
- Assurant le lien avec le centre de gestion (gestion des relevés d'heures, demandes
d'acomptes)
Fidélisation des clients en :

- en assurant un suivi personnalisé et en mesurant la satisfaction client
- en développant les actions de placements « pro actifs »
- en assurant un rôle de conseil et en étant force de proposition

    Le profil recherché 

ACTUAL
11 rue Emile Brault - 53000 LAVAL 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-dagence-hf-nantes-PE0121810A154669


De formation Ressources Humaines et/ou administrative, vous avez une expérience professionnelle
significative dans les métiers du recrutement et/ou en agence de travail temporaire. La
connaissance du milieu du BTP est un plus.
Votre rigueur, votre réactivité et votre appétence commerciale sont autant d'atouts dont
vous êtes dotés afin de fidéliser les clients au quotidien, comprendre leurs besoins et
engager les processus de sélection adéquats.
Curiosité, sens du contact, et capacités à mener des entretiens en face à face sont par
ailleurs les compétences et qualités attendues pour identifier le savoir faire et les
motivations des candidats.
Vous aimez travailler en équipe. 

Alors n'hésitez plus et rejoignez le groupe ACTUAL !

ACTUAL
11 rue Emile Brault - 53000 LAVAL 


