
Comptable unique cdi (H/F)
95300 Pontoise   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 35000 / An  

   L'entreprise 
Complexe multi-activités à forte notoriété sur le loisir sportif recherche dans le cadre de son
développement
un(e) comptable unique

   Le poste 
En tant que comptable unique, vous gérez en autonomie l’ensemble des activités comptables de
l’entreprise.

Vos missions sont les suivantes :
Comptabilité générale :

* Recueil et analyse de l’ensemble des documents comptables

*Tenue de l'ensemble de la comptabilité jusqu’au bilan

*Création, gestion et suivi quotidien d’une comptabilité analytique

*Contrôle, saisie et gestion des notes de frais

* Gestion des déclarations d’échanges de biens : collecte des données, gestion et dépôt
des fichiers sur les plateformes douanières

* Saisie, contrôle et règlement des factures fournisseurs

*Saisie des immobilisations

*Calcul et réalisation des déclarations fiscales et sociales (IS, TVA, TVS, CVAE, CFE)

*Gestion et réalisation des rapprochements bancaires

*Établissement des prévisions de trésorerie

*Suivi des échéanciers clients, suivi des litiges juridiques.
Comptabilité sociale :

* Gestion et transfert des éléments variables des fiches de paie

* Déclaration et suivi des arrêts de travail
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* Gestion des virements de salaires et des chèques déjeuner du personnel.

* Rédaction des contrats de travail

*Assistance de la direction dans divers dossiers administratifs, notamment à travers la
gestion locative de biens.

Vous avez la responsabilité d'un(e) alternant(e) qui vous accompagne dans divers travaux
comptables

    Le profil recherché 
Profil :
De formation supérieure en comptabilité BAC+2/5, vous justifiez d’une expérience réussie
d’au moins cinq ans sur un poste similaire, idéalement en PME.

Votre relationnel, votre écoute, votre capacité d'adaptation, votre efficacité sont
essentiels pour ce poste.

Organisation, rigueur et polyvalence font partie de vos qualités premières.

La maîtrise d'Excel et une facilité avec l'outil informatique est impérative

La connaissance d'EBP est un plus

Horaires de bureau

Contrat CDI (poste à pourvoir immédiatement/ formation assurée)

Rémunération selon profil, sur 13 mois. : 35/40K

Poste basé sur Pontoise (parking assuré)
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