
Assistant grands comptes (H/F)
95740 Frépillon   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Elle est spécialisée dans le secteur d'activité des autres activités de nettoyage des bâtiments et
nettoyage industriel. Son effectif est compris entre 250 et 499 salariés.

   Le poste 
Actual , acteur majeur du recrutement recherche pour un de ses client Un Assistant Grands comptes H/F. 

Rattaché au service Grand compte , vous serez en charge de :

-Suivi des contrats

-Récupérer les éléments pour permettre aux commerciaux de répondre aux Appels d'offres

-courrier client, retour d'info des agences, devis à faire

-mise à jour des commentaires dans les tableaux de suivi

-gestion des réclamations et des demandes clients

-Reporting, mise à jour de tableaux et du drive

-Demande de relevé aux équipes de ventes

-Suivi des demandes et relances auprès des agences

Facturation :

enregistrement des commandes Grands comptes, mise à jour des fiches techniques, prise
en charge et contrôle des déclaratifs de chiffres d'affaires

Salaire : 1900 € Brut 

    Le profil recherché 
De formation Bac à Bac+2 , Vous justifiez d'une première expérience sur un poste similaire.

La maîtrise du logiciel Excel est obligatoire !

ACTUAL PONTOISE
14a Avenue du Centaure - 95800 Cergy - 01 83 35 04 70 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-grands-comptes-hf-frepillon-RE0118660A150834


Dynamique, rigoureux(se), organisé(e), vous êtes à l'aise avec les chiffres et savez gérer les
priorités.

Maîtrise du pack office

Alors n'attendez plus ce poste est pour vous ! 

ACTUAL PONTOISE
14a Avenue du Centaure - 95800 Cergy - 01 83 35 04 70 


