
Bts comptabilite gestion alternance (H/F)
75015 Paris   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de professionnalisation  Temps plein
 01/09/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 24 mois

   L'entreprise 
Groupe de restauration

   Le poste 
Le département comptable d'une entreprise spécialisée dans la restauration recherche pour la rentrée de
septembre 2022 un(e) assistant(e) comptable en alternance dans le cadre de la formation
BTS comptabilité et Gestion dispensée au sein de notre école.

En interaction avec l'ensemble de l'équipe et sous la responsabilité du responsable du
service, vous serez amené(e) à gérer les missions suivantes:

Gestion de la comptabilité fournisseurs, avec la saisie des factures d'achats, des frais
généraux et des immobilisations, jusqu'à la préparation des règlements fournisseurs ;

Gestion de la comptabilité clients (enregistrement des règlements, lettrage et relances
clients) ;

Comptabilisation des immobilisations, calcul des dotations ;

Rapprochements bancaires et du suivi de placements de trésorerie ;

Préparation et déclaration de TVA ;

Alimenter les informations pour la gestion du personnel (saisie des congés, absences,...) ;

Suivi et comptabilisation des notes de frais.

Vous aidez également à la révision et à la préparation des bilans.

    Le profil recherché 
Niveau d'étude : Titre de niveau IV - Baccalauréat - Général, technologique, professionnel, ou équivalent.
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