
Employé administratif service routage (H/F)
29730 Guilvinec   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  25H
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  10.57 / heure  

   L'entreprise 
Groupe ACTUAL, créateur d'opportunités pour les entreprises et les candidats. Au sein de l'agence Actual
Quimper, c'est Nolwenn, Sarah, Cédrine et Marjorie qui sont à votre écoute pour vous aider
dans votre recherche d'emploi et vos projets professionnels!
Devenir collaborateur intérimaire chez ACTUAL vous assure de nombreux avantages: CSE,
livret Actual jusqu'à 12%, Mutuelle...
Actual recrute pour son client,  acteur majeur en France du commerce de gros et de détail de poissons et
crustacés.
 

   Le poste 
Rattaché(e) au Service Commercial, vos missions principales seront les suivantes :
- Confirmation des commandes par internet
- Validation et édition des étiquettes colis
- Mise sous pli des factures
- Tri par transporteur et par heure de départ / destination
- Remise des informations aux transporteurs (nombre de colis par entrepôt)
- Classement : dispatch des factures, tri par enseigne et classement
- Administratif des ventes : épauler l’équipe ADV dans diverses tâches administratives

Horaires : 25h par semaine dans le cadre de la modulation, du lundi au vendredi
Prise de poste à 6h30.contrat intérim avec évolution possible en cdi.

    Le profil recherché 
De formation bac à bac +2 ou équivalent (comptabilité, gestion, commerce,,,)

Compétences demandées :

Bonnes connaissances de l’outil informatique (saisie rapide)

ACTUAL QUIMPER
18 Rue du Président Sadate - 29000 Quimper - 02 98 55 68 88 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/employe-administratif-service-routage-hf-guilvinec-RE0115229A146561

