Gestionnaire rh et paie (H/F)
53500 Ernée Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
) 14/02/2022 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence ACTUAL ERNEE recherche pour I'un de ses clients un assistant RH et Paie. Poste basé a Ernée.

= Le poste

Dans le cadre d'un remplacement de 6 mois a compter de Février 2022, nous recherchons
un(e) Gestionnaire Ressources Humaines et Paie. Vous bénéficierez d'une période de
passation avec la personne en poste.Basée sur le site d'Ernée (53) et intégrée au sein du
service RH composé de 4 personnes, vos missions seront les suivantes :

Pour les deux sites de production et les boutiques (12) :

- Recrutement : de la rédaction des offres d'emploi a la rédaction de la promesse
d’'embauche.

- Formation : déploiement du plan de formation 2022, suivi du budget, assurer le lien
avec les organismes de formation et les OPCQO, planifier les sessions de formation

Pour les 12 boutiques :- Assurer la gestion administrative du personnel : rédiger les contrats
de travail et

avenants, assurer le suivi de la gestion des temps, préparer les éléments

d’intégration pour les nouveaux arrivants

- Recruter des ressources temporaires en fonction des besoins et de la saisonnalité-
Assurer la gestion de |a paie pour 40 collaborateurs : saisie des éléments de paie,

contrble, déclarations sociales, provisions, mise a jour des paramétrages, STC etc.

Un accompagnement est prévu sur cette dimension par les autres membres de

I'équipe RH.

3 Le profil recherché

Vous étes titulaire d'une formation en Gestion des Ressources Humaines avec une expérience consolidée
sur les domaines du recrutement et de la formation ? La maitrise d’Excel et la connaissance

du logiciel KELIO seraient appréciés ? Vous étes organisée, vous appréciez travailler en

équipe et avez un bon relationnel ?

N'hésitez plus et postulez a cette offre !

ACTUAL ERNEE @ actual
38 place Renault Morliere - 53500 ERNEE - 02 43 05 46 25 VOTRE TRAVAL TP


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-rh-et-paie-hf-ernee-RE0114831A146086

