
Agent d'accueil (H/F)
57070 Metz   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  10.6 / heure  

   L'entreprise 
Intégrateur de réseaux depuis près de 40 ans, notre Client issu d'un grand groupe dans les Télécoms
répond, avec ses Equipes dans tous les domaines des télécommunications : courants
forts/faibles, activités télécom filaire, réseaux fibre optique, téléphonie mobile, électricité
tertiaire et industrielle, photovoltaïque .

   Le poste 
Vous aimez passer des heures au téléphone, l'organisation et voir du monde ? Ce poste répond surement
à vos attentes ! 
Rattaché à la direction, vos missions seront :

- La gestion du standard téléphonique
- L’accueil du public
- La gestion du courrier et de la boite mail d’accueil
- La saisie des relevés d’heures
- Suivi administratif
Mission de 3 mois, renouvelable. Tickets restaurant et prime de trajet ! 

    Le profil recherché 
De formation Bac à Bac +2 Assistant de gestion PME / PMI, vous avez une première expérience en tant
qu’assistant(e) administratif.
Rigoureux(se), vous avez un sens développé de l&#39;organisation et de
l&#39;anticipation, vous êtes à l’aise à l’oral et à l’écrit. Vous maîtrisez l’outil informatique.

ACTUAL METZ
11 Rue du Sablon - 57000 Metz - 03 65 61 04 90 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-daccueil-hf-metz-RE0114805A146041

