
Assistant de direction (H/F)
53810 Changé   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Notre client négoce de produits techniques, fabrique immédiatement et sans rendez-vous dans ses
ateliers de Laval et Château Gontier tous types de flexibles hydrauliques et industriels, du
lundi au vendredi.*PME avec une équipe de 8 personnes basée sur Changé.

   Le poste 
L'assistant de direction dans une PME c'est le VERITABLE INTRAPRENEUR (H/F) Vous mettez à profit vos
qualités entrepreneuriales au sein d'une organisation qui ne vous appartient pas.
Vous êtes la personne de confiance qui organise, gère, coordonne et assure le suivi de l’entreprise des
activités visant à le seconder.Vous prenez en charge la gestion administrative interne.

    Le profil recherché 
 D'un niveau BAC+2 dans ce domaine avec une première expérience significative dans ce domaine.Vos
principales qualités sont la curiosité, la rigueur et l'organisation Vous êtes force de
proposition 
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