Assistant comptable (H/F)

92150 Suresnes Accéder a l'annonce en ligne &

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 2200/ mois

L'entreprise

PME évoluant sur le secteur du BTP en fort développement sur I'lle de France.

B Le poste

Le groupe Actual recrute pour son client spécialisé dans le BTP Second oeuvre, un assistant comptable
h/f.

Sous la responsabilité de la responsable administrative et financiere vos missions sont les

suivantes :

Recevoir et saisir les factures

Imputer les factures fournisseurs et les rapprocher avec les bons de commande

Suivre les acomptes fournisseurs

Gérer la comptabilité courante de I'entreprise

Editer la balance agée fournisseurs et suivre I'évolution de I'encours fournisseurs

Saisir les virements et paiements dans le logiciel de comptabilité et/ou imputation
des reglements en comptabilité en lettrant les comptes

Avantages : Mutuelle, APAS (CE des entreprises du Batiment d’lle de France)
Conditions et avantages : Contrat en CDI - Rémunération entre 2000€ et 2500€ - du lundi
au vendredi - 39h - Suresnes

3 Le profil recherché

Vous avez une expérience de 3 ans minimum sur un poste similaire
Vous étes curieux(se), dynamique et vous avez le golt du challenge
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