
Assistante commerciale (H/F)
08200 Unité Urbaine De Sedan   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 01/03/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  10.25 / heure  

   L'entreprise 
Entreprise située non loin de Sedan 

   Le poste 
Actual sedan recherche pour le compte d'un de ses clients, un assistant commercial H/F 

Vos missions : 
Appliquer les procédures ADV
Accueil téléphonique
Etre en relation avec différents services de l'entreprise
Création de compte client 
Gestion et rédaction de propositions commerciales
Suivi et vérification des commandes 
Contrôler les conditions de vente auprès des clients 
Envoyer des tarifs pour circuit PRO ou GP
Résoudre et synthétiser des litiges
Etablir des avoirs et maintenant un récapitulatif mensuel des avoirs en cours
Suivi de tableau, commandes en retards

Au sein de l'entreprise, vous devez respecter les règles de sécurités définies.

    Le profil recherché 
Vous êtes de nature discret(e), organisé(e) et possédez un bon relationnelle qui profitera à votre fonction
dans l'entreprise 
Vous êtes titulaire d'un diplôme de niveau IV (BT ou BAC PRO, ou expérience
professionnelle équivalente)

Des connaissances en bureautique sont obligatoires (Excel et Word)
Utilisation du GPAO
Utiliser un logiciel de gestion commercial
Connaitre les produits et les hiérarchies clients 

Horaires de journée, avec salaire à définir en fonction de profil et de l'expérience 

ACTUAL SEDAN
86 Avenue de la Marne - 08200 Sedan - 03 24 52 60 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-commerciale-hf-unite-urbaine-de-sedan-RE0114443A145584

