
Assistant rh (H/F)
53940 Saint-Berthevin   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 17/01/2022  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Travailler avec l’agence ACTUAL Laval spécialisée dans les métiers tertiaire, c’est pour pouvoir bénéficier
de différents types de contrats, du contrat court au CDI Intérimaire, en passant par des
recrutements directs en CDD et CDI. C’est profiter d’un grand nombre d'opportunités
professionnelles de par nos partenariats avec les entreprises du bassin lavallois. Travailler
en intérim pour ACTUAL, c'est pouvoir bénéficier de nombreux avantages : chèque de
parrainage, comité d'entreprise, mutuelle intérimaire, Livret ACTUAL rémunéré à 12% à
l'année et enfin bénéficier d’un(e) conseiller(e) dédié(e) qui vous accompagnera tout au
long de votre parcours professionnel. 

   Le poste 
Vos principales missions seront les suivantes :Suivi des intérimaires : validation des factures, point horaire
hebdomadaire, lien avec l'implant...Suivi des recrutements Ouvriers / Employés / TAMSuivi
de dossiers de formation en binôme avec une alternanteRédaction de différents courriers :
convocation IRP, juridiquesPréparation des présentations pour la RRH : IRP, Comités,
etc.Suivi des indicateurs RH
Il s'agit d'une mission de 6 mois

    Le profil recherché 
Vous êtes diplômé.e d’une formation Licence Pro RH ou équivalent avec l'expérience. Vous disposez d'une
première expérience dans la fonction ressources humaines.Vous avez une bonne
connaissance du pack office en particulier EXCEL et POWERPOINT.Vous disposez d'un bon
relationnel et de bonnes capacités d'expression écrite.

ACTUAL LAVAL TERTIAIRE
1b Rue de la Gaucherie - 53000 Laval - 02 43 67 98 08 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-rh-hf-saint-berthevin-RE0114221A145293

