Assistant administratif batiment (H/F)
53500 Montenay Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 2 mois

L'entreprise

Entreprise familiale de menuiserie et agencement situé a Ernée.

B Le poste

\Vos missions :

- Suivi et contréle des achats (rappro commandes / BL / factures et avoirs) base en
comptabilité souhaitée

- Tenue des agendas du BE (Outlook), courrier, standard téléphonique

- Taches administratives diverses

E Le profil recherché

Vous étes d'un naturel rigoureux, organisé et apprécier le travail en équipe.Vous avez une tres bonne
maitrise de l'informatique.
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