Assistant adv/commercial (H/F)
95200 Sarcelles Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 12 /heure

L'entreprise

Entreprise a forte notoriété

B Le poste

ACTUAL Pontoise recherche pour un de ses clients basé a Sarcelles, un Assistant ADV (H/F).
Description du poste :

L’assistant(e) aura un portefeuille client qu'il devra gérer de A a Z.
@ Prise en compte de la demande de prestation du client
@ Création du contrat client dans notre logiciel de facturation interne

@ Etablissement du bon de transport pour le service logistique
@ Facturation de la prestation

@ Renseignement sur les provisions liées au dossier traité sur un fichier Excel
@ Pointage des factures fournisseurs en rapport avec son portefeuille client

@ Traitement des litiges
@ Reporting

Temps de travail et rémunération :

@ 35heures par semaine 08h30-12h30 et 13h30 16h30

@ 1,20 € brut / heure

@ Une prime d’assiduité mensuelle de 100€ proratisée au nombre de jour travaillé.

Poste évolutif vers un cdi.

ACTUAL PONTOISE @ actual
14a Avenue du Centaure - 95800 Cergy - 0183 35 04 70 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-advcommercial-hf-sarcelles-RE0112232A142796

E Le profil recherché

De formation Bac a Bac +2, vous justifiez d'une premiére expérience sur un poste équivalent. Vous
maitrisez le pack office.

Organisé(e) et méthodique, vous savez faire preuve de rigueur et vous étes doté(e) de
qualités relationnelles.
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