Gestionnaire paie (H/F)
31700 Blagnac Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 4 mois € 2500/ mois

L'entreprise

Actual Toulouse tertiaire recherche pour l'un de ses clients, spécialiste de la restauration collective, un
gestionnaire de paie pour une mission de longue durée, jusqu'a la fin de l'année.

B Le poste

ACTUAL TOULOUSE TERTIAIRE @ actual
62 Rue de Metz - 31000 Toulouse - 05 35 3712 99 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-paie-hf-blagnac-RE0108186A142421

Rattaché(e) au responsable RH, vous intégrez une équipe de 4 personnes et serez le garant des missions
suivantes:

Gestion de la paie:

e Vous traitez et réalisez la paie sur le logiciel SAGE Ligne 100 (env. 300 paies)

e Vous éditez et contrélez les bulletins de salaire

e Vous participez a la réalisation de la DSN et les déclarations de charge aupres des
différents organismes (URSSAF, DGFIP, caisses de retraite, organisme de prévoyance,

mutuelle..)

e Vous assurez le paramétrage des rubriques de paie dans l'outil, mises a jour de
version, et sauvegardes mensuelles

e Vous réalisez des indicateurs mensuels de pilotage social (absentéisme,
entrée/sortie, etc.)

Administration du personnel

e Vous étes en charge des contrats, avenants, ainsi que la gestion de la mutuelle, des
visites médicales, des absences et des différentes affiliations.

e Vous étes le garant du suivi du personnel intérimaire (Rh, formations et sécurité)

Formation

Vous prenez en compte des demandes de CIF et DIF, courrier de réponse et suivi des
dossiers.

Vous gérez et suiviez des dossiers d’habilitations.

Vous suiviez des formations diverses : FIMO, FCOS, CACES, SST..

Vous étes Interface avec I'organisme paritaire collecteur agréé et suivi de prise en
charge.

3 Le profil recherché

Vous étes une personne dynamique, de confiance. Vous disposez également d'une rigueur sans failles
pour tenir les délais, prioriser vos taches et conserver les informations confidentielles.

Vous justifiez d'une expérience sur le poste d’au moins 2 ans dans le traitement de gros

volumes (200/300 paies).

Vous avez la capacité de travailler en équipe et avec des interlocuteurs a distance

Vous connaissez les logiciels Sage (Ligne 100) et Bodet (Kelio)

Vous étes un spécialiste de la convention de la restauration collective

Alors n'hésitez pas a candidater, ce poste est pour vous!!!
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Horaires :

e 2 Semaines fortes (42h)

e 2 Semaines faibles (28h + 1 jour de repos/semaine)
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