Assistant de direction régionale (H/F)
81000 Albi Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein

B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Chez Actual group, nous pensons que le travail est un droit pour tous.

Notre devise « Construisons ensemble votre travail » refléte notre vision selon laquelle la

valeur travail est indissociable d'un engagement humaniste.

Convaincus de l'utilité de notre action, nous accompagnons les hommes et les femmes
pour qu'ils se réalisent dans le travail. Depuis 30 ans, nous apportons des solutions pour
donner acces au travail et développer les compétences : travail intérimaire, recrutement,
accompagnement et formation.

Actual Leader group est né en 2018 du rapprochement entre deux acteurs indépendants
francais du travail intérimaire, animés par la méme raison d'étre, celle de donner accés a
I'emploi au plus grand nombre. Avec 470 agences en Europe (France, Hollande,
Luxembourg, Suisse et Portugal), nous sommes aujourd’hui le 7e acteur et le leader
indépendant sur le marché du travail et de 'emploi en France.

Leader depuis plus de 20 ans dans l'intérim des travaux en hauteur, la Sett est la marque
d'Actual group dédiée au recrutement et au détachement de profils qualifiés pour vos
travaux difficiles d'acces ou acrobatiques, partout en France !

Nous recherchons pour notre Direction Régionale située a Albi, un Assistant de
Direction Régionale H/F.

B Le poste

ACTUAL
11 rue Emile Brault - 53000 LAVAL

@ actual

CONSTRUISONS ENSEMBLE
VOTRE TRAVAIL


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-direction-regionale-hf-albi-PE0111744A142180

Rattaché(e) au Directeur de Ré icin, vous étes en char%e de 'assistanat de la Région.
Vos missions seront prlncuga ement [es sulvantes :

Rapport a la Vie et aux fonctions de la Direction :

e Assister le Directeur Régional,

e Assurer les reportings,

e Participer aux préparations budgétaires,

e Assurer le suivi des projets de la région, assurer le lien administratif entre les agences
de la région et les services supports : gestion des notes de frais, calculs des variables
collaborateurs, participer et suivre le recrutement des collaborateurs permanents de
la région,

e Préparer et organiser les réunions,

e Analyse clients et ressources statistiques.

Rapport & la Vie des agences :

Etre l'interface et le facilitateur des agences,

S'assurer du respect des fondamentaux liés aux métiers de l'intérim en donnant le
sens aux équipes et en suivant les indicateurs de la région, la maftrise de la Qualité,

Animer le lien inter agences par des groupes de travail, de réflexion, de bonnes
pratiques en exploitant les remontées terrain,

Mener des actions de proximité en agence (prévoir déplacements National) visant a
accompagner les collaborateurs au sein de notre réseau.

Une connaissance des bonnes pratiques et des regles concernant les Réseaux Sociaux
serait un plus (LinkedIn, Instagram, FB).

E Le profil recherché

De formation supérieure en Ressources Humaines, vous justifiez d'une expérience sur un poste RH

oPérati_?nne (ou fonctjons transverses) et voys avez un ? cellent sens relationnel, étes
blenveillant(e), avez de bonnes capacites redactionnelles et un sens du service

développé.

Vous savez faire preuve de pédagogie et d’empathie pour 'accompagnement des
équipes.

Enfin, vous étes a 'aise avec le travail collaboratif, sur un mode patrticipatif et transversal
avec différents types d’interlocuteurs internes et externes.
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Ce poste requiert, en plus d'étre organisé(e) et rigoureux(se), d'étre discret(e) et
réactif(ve). Vos qualités d'adaptation et votre capacité a gérer plusieurs dossiers a la fois
vous permettront de mener a bien les missions confiées. Ce poste requiert une mobilité
nationale.

Alors n’hésitez plus, ce poste est fait pour vous !
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