
Assistant facturation et achat ( (H/F)
31130 Quint-Fonsegrives   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  12 / heure  

   L'entreprise 
Groupe spécialisé dans le domaine de l'énergie présent au niveau national et international recherche pour
son service infrastructure du numérique, un technicien fibre optique H/F

   Le poste 
Nous cherchons un assistant facturation et achat ( h/f) pour un de nos clients spécialisé dans la fibre
optique. Leurs principaux clients sont les opérateurs grands publics, les opérateurs
d’opérateurs et les collectivités locales (ORANGE, FREE, TISSEO, ASF, SNCF, RTE).

Rattaché(e) au service achats composée de 3 personnes, vos missions principales sont :

Pour la partie facturation :
Traiter et regrouper les factures clients et fournisseurs,
Ventiler les factures.

Pour la partie achat :

Réception et traitement des factures ,
Suivre les commandes achats et vérifier leur conformité, 
Négociation des prix avec les fournisseurs sous la responsabilité du responsable achat,   
Contact téléphonique relance négociation des prix,   
Reporting divers.

Logiciel à utiliser :

SAP, 
Excel.

    Le profil recherché 
Au-delà de votre expertise, nous comptons sur votre motivation et votre personnalité pour ce poste:
Vous avez le sens du service,
Vous faite preuve de rigueur et d’organisation,
Vous avez une aisance relationnelle,
Vous maîtrisez les outils informatiques,
Ce poste est pour vous.
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