
Secrétaire comptable à mi temps (H/F)
29900 Concarneau   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  20H
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois

   L'entreprise 
Groupe ACTUAL, créateur d'opportunités pour les entreprises et les candidats. Au sein de l'agence Actual
Concarneau, ce sont Audrey, Marine et Aurélie qui sont à votre écoute pour vous aider
dans votre recherche d'emploi et vos projets professionnels !

Devenir collaborateur intérimaire chez ACTUAL vous assure de nombreux avantages : CSE,
livret Actual jusqu'à 12%, Mutuelle...

   Le poste 
ACTUAL recherche pour l'un de ses clients, un(e) secrétaire comptable à mi-temps

Vous serez en charge de:
-Répondre au téléphone standard
-Réceptionner des colis
- Distribution du courrier aux différents services
- Effectuer des opérations comptables (saisie des banques, contrôle achats poissons)

Vous souhaitez un poste polyvalent ? Vous avez des notions en comptabilité et êtes à
l'aise avec l'informatique ? N'hésitez plus, ce poste est fait pour vous !

    Le profil recherché 
Doté(e) d'un bon relationnel, vous êtes à l'aise avec le téléphone et les outils bureautiques. Vous
possédez également des notions de comptabilité.

ACTUAL CONCARNEAU
1 Rue Jacques Noel Sané - 29900 Concarneau - 02 30 05 40 40 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-comptable-a-mi-temps-hf-concarneau-RE0111208A141513

