
Gestionnaire administratif (H/F)
29200 Brest   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
ACTUAL BREST recherche pour l'un de ses clients spécialisés dans les assurances, un Gestionnaire
Administratif (H/F).
Claire et Anaïs de l'agence de Brest sont impatientes de recevoir votre candidature.

Votre profil correspond ? Postulez sans attendre, vous serez contacté(e) rapidement.

Collaborer avec les agences Actual de Brest, Landerneau et Landivisiau, c'est bénéficier
d'un réseau d'entreprises sur tout le Finistère Nord !

Et n'oubliez pas, devenir collaborateur intérimaire chez Actual vous assure de nombreux
avantages : CE, Livret Actual jusqu'à 12%, Mutuelle ...

   Le poste 
En tant que Gestionnaire Prestation Santé (h/f) au sein d'une société d'assurance, vous intégrez le service
santé du site de Brest, et vous serez en charge de :
- La vérification et l’enregistrement des contrats ;
- L’envoi des documents réglementaires et contractuels aux assurés ;
- La mise à jour des dossiers assurés et professionnels de santé ;
- Accueil téléphonique.

Poste à pourvoir dès que possible à Brest
Taux horaire selon expérience
Mission d'une durée de 2 mois minimum

    Le profil recherché 
Pour ce poste vous devez être à l'aise en informatique car vous serez amené à travailler sur double écran. 
Vous êtes reconnu(e) pour votre aisance relationnelle, votre écoute et vous êtes à l'aise
dans la saisie administrative. 
Des connaissances dans le domaine des assurances et des prestations de santé serait un
plus pour ce poste.

Si cette offre vous intéresse et que vous vous reconnaissez dans le profil recherché,
contactez-nous au 02 98 80 90 38 ou venez déposer votre CV à l'agence ACTUAL BREST :
45 Rue de l'Elorn.

Rejoignez-nous et ensemble, construisons votre travail !

Suivez-nous sur Facebook : page ACTUAL Brest

ACTUAL BREST
45 rue de l'Elorn - 29200 Brest - 02 98 80 90 38 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-administratif-hf-brest-RE0111085A141353

