
Assistant adv (H/F)
57255 Sainte-Marie-Aux-Chênes   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  12.5 / heure  

   L'entreprise 
Le Groupe, constructeur carrossier multi spécialiste, N°1 Européen de la carrosserie sur Véhicule Utilitaire
(19 sites en France et à l’étranger, 1400 collaborateurs, CA de 280 M€), appuie son
développement sur une logique de spécialisation de ses activités.Pour compléter notre
équipe basée sur le site de Sainte-Marie-Aux-Chênes, nous recherchons notre futur(e)
Assistant(e) ADV.

   Le poste 
Votre mission principale consistera à :

- Réceptionner les appels clients et préparer les devis afin de répondre aux besoins du
client
- Gérer les commandes clients de l’enregistrement dans l’ERP à la facturation

Vous serez également en charge de :

- Recueillir et synthétiser les indicateurs nécessaires à la réalisation de la revue de
performance
- Mettre à jour ou créer les différents documents relatifs à la vie de l’établissement
(procédures, affichages obligatoires)
- Assister la direction dans l’organisation d’évènements
De nombreux avantages salariales. 

    Le profil recherché 
Curiosité, autonomie, capacité d’adaptation et qualités relationnelles sont des atouts indispensables pour
réussir vos missions.
Titulaire d’un Bac +2 type BTS Assistant PME-PMI / Assistant Commercial avec idéalement une première
expérience réussie en ADV ou en Assistanat Commercial dans le secteur industriel, l’univers
automobile vous intéresse et vous souhaitez rejoindre une équipe qui aime travailler dans
un bon esprit, ce poste est fait pour vous !
Débutant accepté justifiant d'un stage dans le milieu automobile, un d'une première expérience réussie
dans un secteur similaire. 
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-sainte-marie-aux-chenes-RE0111016A141271

