Assistante ressources humaines (H/F)
59980 Bertry Accéder al'annonce en ligne &'

 Contrat de travail temporaire ®© 24H
B 31/01/2022 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 5 mois

L'entreprise

L'agence ACTUAL de Cambrai, acteur de référence sur le marché du travail avec ses solutions innovantes
pour I'emploi et les compétences, recherche pour un de ses clients un profil d'Assistant(e)
RH (H/F) a temps partiel.

Entreprise dans le domaine de l'industrie. Il s'agit d'une mission dont le travail est
polyvalent et enrichissant.

= Le poste

L'entreprise recherche un profil d'Assistant RH H/F a temps partiel pour un remplacement de congé
maternité.

En tant qu'Assistant RH, vos missions seront diversifiées : - Assurer la gestion de l'intérim (contrats de
travail, pointages, validation des factures) en collaboration avec les chefs déquipe

- Assurer le suivi et la bonne exécution des entretiens professionnels et des entretiens
annuels

- Etablir la préparation de paie et la mise sous pli des bulletins

- Coordination des affaires générales du site

- Support pour le suivi des congés payés, indicateurs RH

- Effectuer diverses missions administratives (courrier, rédaction de lettres, convocations
CSE)

- Gestion des demandes de formation et suivi du budget associé

- Organisation événements pour le personnel

- Support en recrutement (selon les profils recherchés)

La liste couvre les activités principales toutefois cette liste n‘est pas exhaustive.

E1 Le profil recherché

Vous devez faire preuve de rigueur, organisation et discrétion
Vous étes reconnu(e) pour votre sens du service et votre relationnel
Anglais : connaissances professionnelles de base

Titulaire d'une formation Bac +2 minimum dans le domaine des ressources humaines. Avec une expérience
sur un poste similaire.Débutant acceptés.
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