Comptable fournisseurs/clients (H/F)
33700 Mérignac  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 1318 / heure

L'entreprise

L'agence Actual Bordeaux Tertiaire recherche pour I'un de ses partenaires, spécialisé dans les réseaux de
télécommunications, un(e) comptable fournisseurs et clients f/h.

B Le poste

Au sein d'une équipe comptable composée de 5 personnes et sous la responsabilité de la Responsable
administrative et financiere, vous participez a la gestion de la comptabilité fournisseurs et
clients.

A ce titre, vos missions principales sont :

- enregistrement de données comptables, les écritures de ventes et d'achats, et les
opérations diverses de comptabilité,

- établissement des écritures analytiques,

- vérification des documents comptables fournisseurs,

- contrdle des notes de frais, de la conformité des factures achats,

- gestion de la relation fournisseurs et clients,

- traitement des relances clients sur les retards de paiements,

- apport de réponses aux relances fournisseurs,

- respect des délais et des échéances,

- réalisation des rapprochements bancaires,

- classement et archivage de documents,

- application des procédures et des regles de contrdle interne,

Modalités :

e Contrat de Travail Temporaire (intérim) a temps plein

e Durée : 6 mois

e Période : des que possible jusqu'a fin mars 2022

e Base hebdomadaire : 35h00, du lundi au vendredi

e Horaires flexibles

e Lieu du poste : Mérignac (33700)

e Rémunération : selon profil, entre 2000 et 2500€ brut par mois + Indemnité de fin de

mission (IFM) + Indemnité compensatrice de congés payés (ICCP) + Compte Epargne
Temps (CET) dont la rémunération est de 12%
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E Le profil recherché

Issu(e) d'une formation supérieure en comptabilité (au minima niveau Bac+2), vous détenez une
expérience d'au moins 2-3 ans sur un ou des postes Comptable f/h ou vous avez eu en
charge les dossiers clients et fournisseurs.

Vous étes discret(e), autonome, rigoureux(se), et impliqué(e). Vous étes doté(e) de qualités
relationnelles et d'une certaine capacité d'adaptation vous permettant a la fois de travailler
en équipe et d'interagir avec diverses partenaires internes comme externes a l'entreprise.

Vous aimez les chiffres et étes a l'aise avec I'outil bureautique et informatique.

Vous vous reconnaissez ? Alors n'hésitez plus et adressez votre candidature a votre agence
d'emploi Actual Bordeaux Tertiaire !
Contact : actualtertiaire.bordeaux@groupeactual.eu / 05.57.41.34.10
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