
Assistant back office (H/F)
54320 Maxéville   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  11.21 / heure  

   L'entreprise 
Notre client c'est vous !

Actual, votre agence emploi recherche à développer et consolider son vivier de
collaborateurs, nous vous offrirons une chance de démontrer et mettre à profit vos
compétences et pourquoi pas de décrocher un emploi stable.
Agence de taille humaine, nous travaillons sur la confiance et les valeurs professionnelles
au profit des entreprises partenaires qui ont plus que jamais besoin de vous !
Si vous souhaitez vivre l'aventure avec nous sur le long terme, nous aurons forcément des
opportunités pour vous !

   Le poste 
Nous sommes à la recherche de 2 personnes pour tenir le poste d'assistant back office (H/F) pour un site à
Maxéville (54).

La mission consiste à évaluer l'éligibilité des dossiers en vérifiant que toutes les pièces
demandées soient bien renseignées. Tâches répétitives : Saisie, vérification,
enregistrement, classement.

Le poste est à pourvoir dès que possible.
Possibilité d'une mission longue si concluant.

Taux horaire : 11,21 € brut/h + ticket restaurant et indemnités ICCP et IFM.

    Le profil recherché 
Nous recherchons des profils de niveau Bac à Bac+2 avec un excellent savoir-être.

ACTUAL NANCY
16-18 boulevard de la mothe - 54000 NANCY - 03 65 61 04 80 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-back-office-hf-maxeville-RE0107574A137061

