Assistant commercial (H/F)
79700 Mauléon Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 2000/ mois

L'entreprise

Entreprise industrielle

B Le poste

Au sein du service commercial, vous serez chargé(e), entre autres des missions suivantes :
- prise en charge des appels entrants et renseignements des clients,

- calcul des prix de pieces ouvrées et commerces,

- mise en forme de matrice pour les devis et relance aupres de nos clients,

- saisie des commandes,

- planification des interventions SAV et suivi des délais pour I'envoi des pieces,

- facturation,

- élaboration des documents relatifs aux envois France et Export selon les incoterms,
- préparation des remises documentaires,

Prise de poste : des que possible

Poste en contrat intérimaire puis CDD et CDI.

Poste sur un temps de 39h/semaine.

Horaire de travail : 09h00/18h00 (17h le vendredi) avec 1h de pause dé€jeuner.

E Le profil recherché

ACTUAL CHOLET @ actual
142 Avenue du Maréchal Leclerc - 49300 Cholet - 02 4163 98 10 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-hf-mauleon-RE0107136A136504

De formation Bac +2/3 a dominante commerciale, vous bénéficiez d'une premiere expérience réussie sur
un poste similaire.

Aisance relationnelle, qualité d’organisation et dimplications, communication et rigueur
constituent les éléments de votre réussite.

La maftrise de I'anglais est impératif.

Vous disposez d'une bonne capacité d'écoute et d'autonomie ainsi qu'un excellent esprit
d’équipe. N'hésitez pas a postuler !

ACTUAL CHOLET @ actual

CONSTRUISONS ENSEMBLE

142 Avenue du Maréchal Leclerc - 49300 Cholet - 02 4163 98 10 VOTRE TRAVAIL



