
Assitant(e) rh (H/F)
13160 Châteaurenard   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
ACTUAL Avignon recrute pour un groupe agroalimentaire, sur Chateaurenard .

   Le poste 
Intégré(e) au sein du service RH et en collaboration avec un formateur interne, vous aurez pour missions
principales :
- La gestion complète de la formation en totale autonomie :
Recensement des besoins auprès des managers
Montage des dossiers (recherche des financements)
Organisation des formations (recherche d'organismes, convocations, réservation salles...)
Demande et suivi des dossiers et des remboursements
Étroite relation avec l'OPCA
Élaboration du plan de formation
-La gestion des recrutements par formation :
Organisation des sessions d'information collectives
Organisation des sessions de formation avec les organismes de formation
Planification des stages en entreprise
Montage des dossiers de financement
Suivi des candidats au long de la formation
Sessions d'intégration des candidats futurs salariés
-Gestion des stages
-Suivi des entretiens professionnels

    Le profil recherché 
De formation supérieure en Ressources Humaines Bac+3 mini vous avez une expérience minimum de 3
ans en entreprise dans la gestion de la formation au sein d'un service RH.
La connaissance de l’activé agroalimentaire serait un plus.
Une bonne maîtrise du pack office est demandée.

ACTUAL AVIGNON
51 route de Montfavet - 84000 Avignon - 04 90 89 15 01 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assitante-rh-hf-chateaurenard-RE0103604A132024

