Assistant ressources humaines (H/F)
53000 Laval Accéder a lannonce enligne &

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B 24/09/2021 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 12 mois

L'entreprise

Située a Laval depuis 11 ans et associée au Groupe Actual, 'ESUP Laval, Ecole Supérieure de Commerce et
de Management, forme chaque année plus d'une centaine d'étudiants en BTS et
BACHELOR.

Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2021, notre
établissement recrute pour l'une de ses entreprises partenaires, basée a Laval, un(e)
Assistant( e) RH en contrat d'apprentissage.

B Le poste
AU sein du service des ressources humaines, vous intervenez sur différentes missions

Vos principales missions sont, la participation a la gestion de I'administration du personnel (
suivi des visites médicales, gestion des entrées et des sorties des salariés)

De plus, vous participez, activement, a la formation ( contacts avec les OPCO, inscriptions
aux sessions et montage financier des dossiers)

Enfin, vous intervenez sur la partie recrutement ( mise en ligne des annonces, traitement
des candidatures

3 Le profil recherché

Titulaire d'un bac+2 ( BTS GPME / DUT GEA option ressources humaines ), vous justifiez , idéalement, d'un
stage en ressources humaines

Vous préparez un bachelor RH a la rentrée 2021, rigoureux, vous désirez vous investir dans
une entreprise a taille humaine

Le rythme est de 3 jours en entreprise et 2 jours en formation
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