
Gestionnaire rh / comptabilité (H/F)
59390 Toufflers   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
ACTUAL recrute pour une entreprise de l'industrie française. Afin de renforcer son équipe, notre client
recherche des personnes impliquées et respectueuses des règles d'hygiène, de qualité et
de sécurité.

   Le poste 
Actual tertiaire, acteur majeur dans le recrutement recherche pour son client un(e) Gestionnaire
RH/Comptable polyvalent(e) (h/f)

Au sein d'une équipe et rattaché au responsable du site, vous serez en charge de
l'administration du personnel et de la saisie comptable.
Activités et Missions

- Saisir les factures Client/Fournisseur

- Réaliser l’administration des actions de formation
- Être en charge des enregistrements RH (DUE, AT, Congés Payés, )
- Préparer les éléments de paie

- Gérer les demandes de recrutement et de remplacement

- Remplacer l’ADV/Accueil en cas d’absence

    Le profil recherché 
Profil recherché :

 Vous disposez de bonnes qualités rédactionnelles, d’excellentes capacités d’organisation
et d’une grande rigueur.

- Idéalement diplômé(e) d’un Bac +2/3, vous possédez une expérience professionnelle de 2
ans minimum dans une fonction similaire.

A cette fonction d’appui pour le service, votre personnalité fera la différence : anticipation,
adaptabilité, esprit d'équipe, sens de l’écoute, discrétion.

=> Très bonne maîtrise des outils informatiques (Excel et Word notamment)
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-rh-comptabilite-hf-toufflers-RE0100102A127839

