Assistant pont bascule (H/F)
78520 Limay Accéder al'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

ACTUAL recrute pour une centrale d'achats permettant la mutualisation des achats pour des entreprises
indépendantes. Elle permet a ses adhérents de bénéficier de conditions d'achats
avantageuses.

Nous recrutons régulierement pour elle différents profils.

= Le poste
Détail du poste :

- Accueillez, renseignez et guidez les utilisateurs sur le site

- Pesez les camions en expédition comme en réception

- Veillez a la bonne application des procédures

- Saisissez informatiquement les données

- Etablissez les bordereaux de sortie et bons de livraison

- Enregqistrez la présence de produits non-conformes sur un constat de réception
- Assurez l'interface entre la clientele et les responsables du chantier

- Assurez la gestion et le suivi des taches administratives du site

- Remontez toutes les informations relatives au bon fonctionnement du site

- Créez les voyages et mouvements de camion si nécessaire

3 Le profil recherché

De formation de type BAC en gestion/secrétariat, vous justifiez idéalement d'une expérience
professionnelle réussie en gestion administrative. La notion de service et de satisfaction
client est pour vous une priorité.

GoUQt pour les chiffres, bon relationnel, rigueur et autonomie sont des qualités
indispensables pour réussir dans ce poste.

Rémunération : selon profil.
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