Opérateur(trice) de saisie (H/F)

59650 Villeneuve-D'ascq Accéder a l'annonce en ligne &'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 2 mois € 1/heure

L'entreprise

Notre client est une enseigne de la vente de vétement en ligne

B Le poste

Actual tertiaire, acteur majeur dans le recrutement recherche pour son client un(e) Opérateur(trice) de
Saisie qui maftrise impérativement Excel

Missions :

- Regrouper les informations des produits

- Créer des fiches produits afin qu'elles soient publiées sur le site internet du client

- Saisie dans excel de données figurant sur les listings établis par nos fournisseurs

- Rédaction et envoi de quelques mails aux fournisseurs pour rectifier des erreurs du listing

=>>> Bonne maftrise d'Excel (recherche V, croisement de données, )

Mais également connaissant Word, Outlook (rédaction et envoi de mails)

3 Le profil recherché

Profil :

- Vous avez de I'expérience dans la saisie et la mise en page de document informatique
- vous maitrisez Excel

- Vous étes disponible rapidement et pour une durée de deux mois

Un entretien avec le client et des tests sur logiciels seront organisés avant la prise de
poste.
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